“os Selbsthilfe e.V. LAKJZSS

LAKOS - Landeskoordinierungsstelle Selbsthilfe Hessen
Beschaftigungsumfang: 30 Std./Woche

Arbeitsort: Frankfurt am Main

Tatigkeitsbeginn: zum nachstmdglichen Zeitpunkt

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine*n Projektmitarbei-
ter*in (m/w/d) mit einem Beschaftigungsumfang von 30 Std./Woche
fiir die Landeskoordinierungsstelle Selbsthilfe Hessen (LAKOS).

Uber die LAKOS

Die LAKOS - Landeskoordinierungsstelle Selbsthilfe Hessen wurde Ende 2023 in
Tragerschaft des Selbsthilfe e.V. eingerichtet und dient als zentrale Anlaufstelle
fur die gemeinschaftliche Selbsthilfe in Hessen. Sie vernetzt regionale Selbsthilfe-
kontaktstellen und Landesorganisationen, berat Interessierte sowie Fachkrafte
und unterstitzt den strukturellen Ausbau sowie die Weiterentwicklung der
Selbsthilfelandschaft in Hessen. Ziel der LAKOS ist es, Zugange zu erleichtern,
Informationen bereitzustellen und die Aktivitaten der hessischen Selbsthilfestruk-
turen zu koordinieren.

Weitere Informationen zur LAKOS finden Sie unter www.selbsthilfe-hessen.net

Ihre Aufgaben zur Starkung der gemeinschaftlichen Selbsthilfe in
Hessen

In dieser vielseitigen Position Ubernehmen Sie Verantwortung fur die Weiterent-
wicklung der gemeinschaftlichen Selbsthilfe in Hessen und wirken aktiv an der
Gestaltung zentraler Strukturen und Prozesse mit.

Ihre Aufgaben umfassen dabei insbesondere:

e Projekt- und Veranstaltungsmanagement:
Planung, Koordination und Durchfihrung von Projekten, Veranstaltungen,
Sitzungen, Fortbildungen und Fachtagungen; Mitarbeit an der Konzept-
und Qualitatsentwicklung in der Selbsthilfeunterstitzung; Organisation
und Durchfihrung von Sitzungen sowie Berichtsfihrung (Sitzungsproto-
kolle, Projekt- und Jahresberichte)

o« Kooperation, Vernetzung und Gremienarbeit:
Zusammenarbeit mit regionalen Selbsthilfekontaktstellen, Landesorganisa-
tionen, Kooperationspartner*innen, Einrichtungen des Gesundheits- und
Sozialwesens und weiteren gesellschaftlichen Akteur*innen; Gremienarbeit
sowie Teilnahme an landes- und ggf. bundesweiten Fachveranstaltungen;
Zusammenarbeit mit Férderern

. Information, Beratung und Offentlichkeitsarbeit:
Landesweite Information und Beratung zur Arbeit von Selbsthilfegrup-
pen, -organisationen und -kontaktstellen; Offentlichkeitsarbeit sowie
Pflege und Weiterentwicklung der LAKOS-Website; Erstellung von Texten
und Prasentationen, z. B. fir Website-Beitrage, Informationsmaterialien
oder Fachveranstaltungen

« Daten-, Informations- und Verwaltungsaufgaben:
Informationssammlung, digitale Datenaufbereitung, -pflege und -weiterlei-
tung; organisatorische und administrative Aufgaben; statistische Erhebun-
gen und Auswertungen


http://www.selbsthilfe-hessen.net/
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Unser Anforderungsprofil

Abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich Soziales, Padagogik oder
Gesundheitswissenschaften bzw. ein vergleichbarer Hochschulabschluss

Einschlagige Erfahrung in der Projektarbeit; idealerweise Kenntnisse oder
berufliche Erfahrungen in der professionellen Selbsthilfeunterstitzung

Ausgepragte kommunikative Kompetenz und Moderationsfahigkeit; profes-
sionelle und verlassliche Arbeitsweise sowie wertschatzender Umgang

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise; Teamfahigkeit und Eigenini-
tiative; Bereitschaft, zeitlich flexibel zu arbeiten und hessenweite Termine
wahrzunehmen

Sicherer Umgang mit MS Office; idealerweise Erfahrungen mit WordPress;
allgemeine IT-Affinitat und die Fahigkeit, sich zlgig in neue digitale Tools
und Systeme einzuarbeiten

Kenntnisse relevanter Rechtsgrundlagen (u.a. § 20h SGBV, § 45d SGB XI)
oder Bereitschaft, sich diese anzueignen

Wir bieten

Eine sinnstiftende Tatigkeit in einem kleinen, engagierten Team

Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit
Gestaltungsspielraum

Beschaftigungsumfang: 30 Std./Woche; ggf. bis zu Vollzeit méglich (bei
Mitarbeit in weiteren Projekten)

Vergltung in Anlehnung an TVOD-VKA inkl. Jahressonderzahlung;
Verglitung entsprechend Qualifikation und Berufserfahrung

30 Tage Erholungsurlaub (bei einer 5-Tage-Woche); der 24. und 31.12.
sind arbeitsfrei

Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten
Eine zunachst auf zwei Jahre befristete Stelle mit Verldangerungsoption

Arbeitsort: Frankfurt am Main

Bewerbungsverfahren

Bewerbungsschluss ist der 15.03.2026, da wir zum nachstmoéglichen Zeitpunkt
Verstarkung suchen, behalten wir uns vor, bereits vor Ende der Frist Gesprache
zu fUhren.

Bitte Ubersenden Sie Ihre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunter-
lagen in einer PDF-Datei ausschlieBlich per E-Mail an

bewerbungen@selbsthilfe-frankfurt.net.

Fiar Ruckfragen steht Ihnen die Geschaftsfihrerin des Selbsthilfe e.V., Maren

Kochbeck, unter maren.kochbeck@selbsthilfe-frankfurt.net gerne zur
Verfligung.
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